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A cartilha “Guia Simplificado de Prestaciao de Contas para
Convénios” é um manual de orientagcdo para jurisdicionados,
gestoras e gestores publicos da Administracao Publica Paraense
direcionado a simplificagcao e ao auxilio do referido publico-alvo
na organizac¢ao e realizagcdao das prestacdes de contas devidas por
estes na pactuacgao de convénios.

Este instrumento esta alinhado as perspectivas e aos objetivos
assinalados no Plano Estratégico do MPC-PA (2019-2024), em
atendimento & acdo estratégica APRIMORAR A ATUACAO
PROATIVA, por meio da atualizacao de produtos voltados para a
atuacdo pedagodgicaleducativa promovida pelo Centro de Apoio
Operacional (CAO), com foco na educacao e na cidadania.

A intencao deste guia € auxiliar, ainda que de forma sucinta, os
administradores e demais responsaveis por orgaos e entidades
da Administracao Publica Estadual, bem como toda pessoa fisica
ou juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde,
gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou
pelos quais o Estado responda, ou que, em nome deste, assuma
obrigacdes de natureza pecuniaria, na organizac¢ao e realizagcao
das prestacdes de contas a si atribuiveis, publicizando a matéria
gue vincula o referido publico no cumprimento de seu dever,
com foco especifico para os repasses empreendidos mediante a
constituicao de convénios.

Desse modo, o objetivo do “Guia Simplificado de Prestacao de
Contas para Convénios” é reunir e ordenar os procedimentos
a serem seguidos, por Entidades Convenentes, ante as
responsabilidades assumidas quando da celebracdo dos
instrumentos de convénio, mediante os quais adquirem as
condicoes fixadas pela legislacao para receber as transferéncias
financeirasprevistasem cada caso pelasUnidades Administrativas
internas no acompanhamento da execucao de cada objeto, na
realizacao das analises técnicas e financeiras e na efetivacao dos
devidos registros.
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2 - LEGISLACAO VIGENTE APLICAVEL

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988
Constituicao do Estado do Para

Lei Federal n.° 8.666/93 e 14.133/21, no que couber

Lei Estadual n.° 8.873, de 26 de junho de 2019

Lei Complementar Estadual n.° 81, de 26 de abril de 2012
Decreto Estadual n.° 3.302, de 29 de agosto de 2023
Resolucdo n.°18.784 do TCE/PA, de 28 de janeiro de 2016
Resolucdo n.°19.455 do TCE/PA, de 27 de outubro de 2022

Resolucdo n.°19.472 do TCE/PA, de 15 de dezembro de 2022
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3 - CONVENIOS
3.1- O que sao?

Os convénios publicos sao instrumentos de cooperagao importantes
para alcance dos anseios e necessidades publicas, considerados meios de repasse
de significativa cifra de recursos publicos, firmados no intuito da consolidacao de
parcerias para obtencao de melhorias para a vida dos cidadaos com a execucao
de acdes de interesses sociais.

Nesta linha, os convénios permitem uma maior descentralizacao de
acdes governamentais e o atendimento mais eficiente da populacao. Isto €, o
convénio € uma ferramenta que apoia a divisao e a redistribui¢cao das atividades
governamentais entre os entes nacionais conferindo, ao setor publico, capacidade
necessaria para o atendimento, mais localizado, de seu fim ultimo, a partir do
acordo com outras entidades publicas ou privadas.

Na definicao trazida pelo art. 3° inciso V, do Decreto Estadual n.° 3.302
de 29 de agosto de 2023, o convénio é:

“Instrumento que formaliza a transferéncia de recursos financeiros de dotacdes
consignadas no orgamento do Estado do Para e que tenha como participe, de um
lado, 6rgao ou entidade da Administracao Publica estadual e, de outro, 6rgao ou
entidade de qualquer esfera de governo ou, ainda, entidades filantrépicas e sem fins
lucrativos atuantes no Sistema Unico de Saude (SUS), nos termos do § 1° do art. 199
da Constituicao Federal, visando a execucao de programas, projetos e atividades de

interesse reciproco e em regime de mutua colaboracgao”.

E importante observar que existem diferencas entre convénios e
contratos, sendo a principal delas a questao do interesse dos participantes, pois
“no contrato, os interesses das partes sao divergentes e opostos, ao passo que Nos
convénios os participes tém interesses comuns e coincidentes” (TCU, Acérdao n°
1.457/20009).

Como bem esclarece a doutrina, os convénios possuem as seguintes
caracteristicas:

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo, Ed. Atlas, 2012, p. 96.
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Com base em informacdes publicadas no Diario Oficial do Estado
(DOE/PA), consolidadas pelo Centro de Apoio Operacional, o Estado do Pard, no
ano de 2022, celebrou 342 convénios, que totalizaram R$1,35 bilhdo em repasses.
Em 2023 foram firmados 202 convénios com as prefeituras municipais paraenses e
demais entidades, representando a transferéncia de R$ 620 milhéesforiundos do
erario, demonstrando a relevancia dos convénios na descentralizacao das verbas
publicas para a consecucao de acdes especificas, em beneficio da populacao
paraense.

3.2 - Quem pode celebrar convénios?

Osconvénios podemser celebradosnoambitodo Estadodo Para, entre
os concedentes, definidos como os érgaos ou entidades da Administracao Publica
Estadual, responsaveis pela transferéncia de recursos financeiros destinados a
execucao do objeto do convénio (art.3° inciso Il), e os convenentes, descritos como
orgaos ou entidades da Administracao Publica, de qualquer esfera de governo ou,
ainda, entidades filantrépicas e sem fins lucrativos atuantes no Sistema Unico de
Saude (SUS), com os quais a Administracao Publica Estadual pactua a execucao
de programa, projeto, atividade ou evento mediante a celebracao de convénio
(art. 3°, inciso V).

Portanto, resumindo, as partes do convénio sao:

< Dados do Centro de Apoio Operacional do Ministério Publico de Contas do Estado do Para, 2023.
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3.3 - Deve-se ficar atento(a) para as proibicées

Nos termos do art. 5° do Decreto Estadual n.° 3.302/23, ha algumas
proibicdes a serem observadas na celebracao de convénios, principalmente:

No mesmo raciocinio, 0s convénios possuem restricdes quanto as
clausulas que podem figurar no instrumento da contratacao, sendo tais vedacoes
importantes para evitar a desnaturacao do objeto e dafinalidade a que se prestam
as pactuacdes em comento. Vejamos quais proibicdes devem ser observadas
guanto as clausulas do convénio:
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Quanto as pactuacdes firmadas com entidades filantropicas e
sem fins lucrativos atuantes no Sistema Unico de Saude (SUS), com as quais
a Administracao Publica Estadual pactua a execucao de programa, projeto,
atividade ou evento mediante a celebracao de convénio, devem ser observadas
restricdes especificas, listadas abaixo:

3.4 - Quais os documentos e as condi¢cdes necessdrias para a
celebracao de convénios?

Para a celebracdao de convénios sao necessarios documentos e
condicdesdevidamente especificados no Decreto Estadual n®3.302/23, pertinente,
OS quais visam dar seguranca juridica e regularidade as pactuacdes, evitando
desdobramentos que culminem com ocorréncia de vicios e fraudes durante a
execucao do objeto pactuado.

Conforme previsao contida no art. 8° do citado Decreto, o proponente
apresentara previamente a celebracao do convénio os seguintes documentos:
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https://consultacnpj.redesim.gov.br/

https://www.tcepa.tc.br/jurisdicionado/
solicitacao-de-certidao

Certidao Eletronica (tcm.pa.gov.br)
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https://consultacnpj.redesim.gov.br/ 
https://www.tcepa.tc.br/jurisdicionado/solicitacao-de-certidao
https://www.tcepa.tc.br/jurisdicionado/solicitacao-de-certidao
http://tcm.pa.gov.br

Ressalte-se, em caso de celebracao de convénios junto aos Municipios,
além dos documentos exigidos anteriormente, os respectivos prefeitos deverao

fazer prova da existéncia de (art. 9°):

https://www.tcepa.tc.br/jurisdicionado/
solicitacao-de-certidao

Certidao Eletrénica (tcm.pa.gov.br)

Apresentados os documentos, em conformidade com o art. 10 do
Decreto Estadual n.° 3.302/23, devem os convenentes elaborar plano de trabalho,
a ser devidamente aprovado pela entidade concedente, contendo, no minimo, as
exigéncias listadas a seguir, a fim de que seja, entao, efetivamente celebrado o

convénio.

Afinal, quais informacdes um plano de trabalho deve conter?
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Atencao! O plano de trabalho nao € um documento com linguagem
complicada e de dificil entendimento, mas um elemento fundamental que
descreve o objeto do convénio de forma breve e seguindo um padrao que respeita
0s objetivos e diretrizes do programa que ira recepcionar o plano de trabalho.

No caso de convénios que envolvam obras e servicos de engenharia,
juntamente com o plano de trabalho, deverao também ser apresentados:
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Se houver necessidades de ajustes ou correcdes de erros no plano de
trabalho, os 6rgaos e entidades do Poder Executivo indicardao os pontos a serem
corrigidos e concederdo o prazo de 15 (quinze) dias para que a retificacao ocorra,
podendo o referido prazo ser prorrogado, uma Unica vez e por igual periodo, a
critériodo 6érgao concedente, mediante justificativa apresentada pelo convenente.

Ressalte-se, no caso de obras e servicos de engenharia, o prazo
concedido podera ser maior, em vista da complexidade das correcdes a serem

feitas, fixando o Poder Executivo o prazo limite para realizacao dos ajustes
necessarios.

3.5 - Quais as principais obrigacées das partes de um convénio?
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3.6 - Qual a vigéncia de um convénio?

O prazo de vigéncia de um convénio sera aquele descrito no préprio
instrumento de celebragdo, definindo expressamente o limite maximo de
duracao do pactuado (art. 13, inciso XXII).

Ressalte-se, contudo, embora as normas estaduais nao prevejam
limite maximo de duracao dos convénios, conforme previsto no art. 57, inciso I,
da Lei n.° 8.666/93, e no art. 106, caput, da Lei n.°14.133/21, os contratos de servicos
e fornecimentos de prestacdes continuas terao duragdao maxima de 05 (cinco)
anos. O referido limite de prazo € aplicavel aos convénios, haja vista a aplicacao
subsidiaria de tais normas por determinacao contida no art. 184 da nova Lei de
Licitacbes e no art. 116, caput, da Lei n.° 8.666/93, devendo o limite em questdo ser
devidamente observado pela Administracao Publica e pelos érgaos de controle.

3.7 - Cuidados durante a execug¢ao do convénio
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4 - PRESTAGAO DE CONTAS
4.1 - O que é?

A prestacao de contas € o procedimento administrativo que decorre,
naturalmente, do préprio ato de gerir o que nao é seu.

E concebido como garantia fundamental do cidadao pela propria
Constituicao da Republica Federativa do Brasil, em seu art. 70, paragrafo unico,
gue assim diz:

Art. 70. A fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentadria, operacional
e patrimonial da Unido e das entidades da administragdo direta e
indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacdo
das subvengdes e renuncia de receitas, sera exercida pelo Congresso
Nacional, mediante controle externo, e pelo sistema de controle interno
de cada Poder.

Pardgrafo uUnico. Prestard contas qualquer pessoa fisica ou juridica,
publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre
dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais a Unido responda,
ou que, em nome desta, assuma obrigagdes de natureza pecunidria.

(Redacdo dada pela Emenda Constitucional n.° 19, de 1998)(Crifos Nossos)

Ressalte-se, o texto da Constituicao Federal refere-se a administracao
de recursos da Unidao, mas o modelo é extensivo aos Estados, ao Distrito Federal
(DF) e aos Municipios (CF, art. 75, caput).

Nesta toada, segundo a Constituicao do Estado do Para (art. 115, §1°),
em exata reproducao do conteudo do texto constitucional federal, assim versa:

Art. 115. A fiscalizagdo contadbil, financeira, orcamentdria, operacional
e patrimonial do Estado e das entidades da administracdo direta e
indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagdo
das subvencoées e renuncia de receitas, serd exercida pela Assembleia
Legislativa, mediante controle externo, e pelo sistema de controle interno
de cada Poder.

§1° Prestard contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada,
que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens
e valores publicos ou pelos quais o Estado responda, ou que, em nome

deste, assuma obrigagdes de natureza pecunidria. (Grifos Nossos)
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A Constituicao fixa um verdadeiro dever de prestar contas, cujo
proposito € assegurar a transparéncia e a responsabilidade na Administracao
Publica, bem como dar suporte as decisdes de alocacao de recursos, promover
a defesa do patriménio publico e, sobretudo, informar aos cidadaos, que sao os
usuarios dos bens e servicos produzidos pela Administracao Publica e principais
provedores dos recursos para o seu funcionamento.
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4.2 - Quem deve prestar contas?

A gestao do dinheiro publico implica a I|égica direta da
responsabilidade pelos esclarecimentos devidos acerca de sua aplicacao, com
a comprovacao de que o dito recurso foi empregado no cumprimento dos
fins a que se destina, sendo este o dever que atrai o exercicio das atribuicdes
constitucionais do controle externo e interno de cada 6rgao publico.

Ora, nesta logica, o gestor de recursos deve a sociedade
esclarecimentos acerca da correta destinacao do dinheiro publico
administrado, apontando com precisao as justificativas e documentos que
comprovem a regularidade das despesas efetuadas.

Nesta linha, nos termos do art. 40 do Decreto n.° 3.302/23, compete
ao convenente que receber recursos financeiros por meio de convénio ou
instrumento congénere, comprovar a sua boa e regular aplicacao, mediante
a apresentacao de prestacao de contas, sendo este procedimento iniciado
conjuntamente com a liberacao da primeira parcela dos recursos financeiros,
podendo ser parcial (quando ainda nao importar finalizacdao do objeto do
convénio) ou final (quando da comprovacao de realizacao da despesa no final
da execucao do objeto do convénio e seu consequente encerramento).
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3 A Resolucdo n.° 19.472/2022 dispensa a remessa ao TCE/PA de prestacdes de contas em valores
inferiores a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) para transferéncias voluntarias e R$ 100.000,00
(cem mil reais) para os casos de tomadas de contas especiais, o 6rgao concedente devera arquivar e
organizar as respectivas prestacdes de contas pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados a partir do dia
dtil subsequente a data de sua apresentacdao.
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4.3 - Quais os prazos para prestacao de contas?

4.3.1 - DO CONVENENTE

Finalizado o objeto do convénio ou findo o prazo para execucao
deste,oconvenenteficara obrigadoaapresentacaode prestacaode contasfinal
ao concedente, do total dos recursos recebidos, assinada pelos responsaveis,
providéncia que também devera ser adotada para os documentos que couber,
Nno prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, devendo eventuais saldos remanescentes
serem devolvidos no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do término da
vigéncia ou da consecucao do objeto, o que ocorrer primeiro (art. 44, §1°).

Caso a prestacao de contas nao seja apresentada no prazo acima
indicado, o concedente notificara o convenente para que, No prazo maximo de
15 (quinze) dias Uteis, proceda com a referida apresentacao documental, sob
pena de instauracao de tomada de contas especial (art. 44, §2°).

E mais, caso a parte convenente incorra em qualquer uma das
hipoteses de denuncia ou rescisao antecipada do convénio previstas no art.
39 do Decreto 3.302/23, a parte concedente a notificard para apresentacao da
prestacao de contas devida, no prazo de 30 (trinta) dias Uteis da publicacao do
ato de rescisao ou denuncia*

4Art. 39. O convénio podera ser:

| - denunciado a qualquer tempo, mediante notificagdo com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias
Uteis, por desisténcia de qualquer um dos participes, hipdtese em que ficarao responsaveis somente
pelas obrigagdes e auferirdo as vantagens do tempo em que participaram voluntariamente do acordo,
nao admitida clausula obrigatdria de permanéncia ou sancionadora aos denunciantes;

Il - rescindido por: a) inadimplemento de qualquer uma de suas clausulas; b) constatagao, a qualquer
tempo, de falsidade ou de incorregdo de informagcdo em qualquer documento apresentado; c)
verificacao de qualquer circunstancia que enseje a instauragao de tomada de contas especial; ou d)
dano ao erario, exceto se houver devolucdo dos recursos devidamente corrigidos, sem prejuizo da
continuidade da apuracgdo, por procedimentos administrativos proprios, quando identificadas outras
irreqularidades decorrentes do ato praticado.

26/37



4.3.2 - DO CONCEDENTE

Em sequéncia, apos realizacao da prestacao de contas por parte do
convenente, a parte concedente procedera com a analise desta e pronunciara
manifestacao conclusiva em 60 (sessenta) dias Uteis, prorrogavel por 45
(quarenta e cinco) dias uteis, mediante justificativa.

Caso seja verificada alguma inconsisténcia ou irregularidade na
prestacao de contas, a parte concedente, a seu critério, concedera o prazo de 15
(quinze) dias Uteis para que a parte convenente proceda com a regularizacao
devida.

Aprovada a prestacao de contas final, o concedente registrara esta
aprovacao e providenciara a baixa no Sistema Integrado de Planejamento e
Administracao Financeira do Estado do Para - SIAFE ou outro sistema que o
substituir.

Atento aos prazos em destaque, conforme a Resolucao n.°
19.455/2022, encerrado o convénio, o concedente fard remessa da prestacdo
de contas apresentada ao Tribunal de Contas do Estado do Parga, no prazo de
240 (duzentos e quarenta) dias a contar do referido encerramento, sendo tal
prazo reduzido para 180 (cento e oitenta) dias se a prestacao de contas for
apresentada ao concedente em razao das medidas administrativas internas
ou durante a instauracao da tomada de contas especial decorrente da omissao
no dever de prestar contas.

Embora a Resolucdo n.° 19.472/2022 dispense a remessa ao TCE/PA
de prestacdes de contas em valores inferiores a R$ 500.000,00 (quinhentos mil
reais) para transferéncias voluntarias e R$ 100.000,00 (cem mil reais) para os
casos de tomadas de contas especiais, o 6rgao concedente devera arquivar
e organizar as respectivas prestacoes de contas pelo prazo de 05 (cinco)
anos, contados a partir do dia util subsequente a data de sua apresentacao.
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5 - E SE AS CONTAS NAO FOREM PRESTADAS?

5.1 - Tomada de contas especial

Caso o convenente nao preste contas no prazo, nao aja de forma a
rescindir ou denunciar o convénio e nem atenda as notificacdes do concedente
para saneamento da omissao/irregularidade, serd adotado pela parte
concedente o procedimento administrativo de Tomada de Contas Especial,
voltado a identificacao dos responsaveis e quantificacao do dano ao erario,
objetivando seu imediato ressarcimento.

Saliente-se, a tomada de contas especial pode ser instaurada, ainda,
por determinacao dos 6rgaos de controle interno ou do Tribunal de Contas do
Estado do Para, no caso de omissao da autoridade competente em adotar
essa medida.

A tomada de contas especial serd regida pela Resolucao n.°
19.455/2022 e 18.784/2015, ambas do TCE/PA, bem como pela Lei Organica do
Tribunal de Contas do Estado do Para e seu respectivo Regimento Interno,
sendo esta dispensada no @mbito do TCE/PA quando o dano for verificado e
devidamente apurado no ambito da prestacao de contas de convénio e, se
nao for obrigatdria a sua remessa ao Tribunal de Contas, devera a autoridade
administrativa concedente providenciar a inscricao dos valores em alcance
e dos responsaveis na conta contabil especifica, bem como, no exercicio
seguinte, dar baixa da respectiva responsabilidade e informar ao érgao central
de contabilidade do Estado para fins de inscricao na divida ativa.

5.2 - Penalidades

Por sua vez, importante destacar que eventual rejeicao das contas
OU Sua aprovacao com ressalvas resultam em penalidades e obrigacdes
qgue devem ser observadas pelos convenentes quando da execucao de suas
obrigacdes.

Nos termos do art. 82 da Lei Organica do TCE/PA, a rejeicdo
das contas importa em aplicacao de multa de até cem por cento do valor
atualizado do dano causado ao erario estadual, além da obrigacao de ressarcir
os danos identificados, servindo o acérdao do TCE/PA como titulos executivos
extrajudiciais passiveis de cobranca junto ao Poder Judiciario.

E mais, nas tomadas de contas especiais pode haver determinacdes
para saneamento de irregularidades e, enquanto tais situacdes nao sejam
saneadas, a parte convenente estara impossibilitada de firmar novos convénios.

Cumpre destacar, os débitos consolidados em decisdes do
TCE e nas tomadas de contas especiais adotadas pela parte concedente
podem gerar inscricbes em divida ativa do Estado, e ainda restricdes junto
ao Cadastro Informativo dos Créditos nao Quitados para orgaos e entidades
da administracdo publica estadual (Cadin/PA), nos termos da Lei Estadual
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n.° 8.873/19, impossibilitando o convenente de obter concessdo de auxilios,
subvencodes, incentivos fiscais e financeiros por parte do Estado do Para.

Esquematizando, podemos assim simplificar:
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6 - QUAIS OS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REALIZACAO
DE UMA PRESTAGCAO DE CONTAS?

Como exaustivamente apontado ao longo deste guia, a organizacao
documental é elemento prioritario para uma adequada prestacao de contas,
sendo imprescindivel que o concedente e o convenente possuam um check
list que os direcionem na selecao dos documentos que devem instruir sua
prestacao.

Conforme a Resolucdo n.° 19.455/2022 do TCE/PA, as prestacdes
de contas por parte do concedente e do convenente devem ter a seguinte
composicao, identificada no anexo | do referido ato normativo:

DE RESPONSABILIDADE DO CONCEDENTE

Endereco atualizado da(s) autoridade(s) administrativa(s) do drgao concedente
durante a vigéncia do convénio;

Termodeconvénioe,se houver,termosaditivos,acompanhadosdasrespectivas
publicacdes na Imprensa Oficial;

Justificativas para prorrogag¢ao ou alteracao do convénio;

Plano de Trabalho, contendo o Plano de Aplicacdgo e Cronograma de
Desembolso, e, no caso de obras e/ou servicos de engenharia, o Projeto
Basico, com a Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou o Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT), contendo:

composicoes de precos unitarios; e
e

a) pecas graficas em pdf;

b) memorial descritivo;

c) especificacao Técnica;

d) orcamento-base em pdf editavel com a respectiva memoria de calculo e
o)
)

cronograma fisico-financeiro.

Parecer Técnico de engenharia, no caso de obras e/ou servicos de engenharia,
sobre a compatibilidade do Projeto Basico com o objeto e o valor do convénio;

Portaria de designacao do fiscal do convénio, responsavel pelo
acompanhamento, controle e fiscalizacdo da execucao do objeto conveniado,
e a respectiva publicacao de nomeacao na Imprensa Oficial;

Relacao das Notas de Empenho e das Ordens Bancarias, referentes ao
repasse dos recursos ao convenente, segregada por autoridade administrativa
responsavel pelo repasse dos recursos, contendo numero, data e valor, na
forma do Anexo Il da Resolucdo 19.455/2022 do TCEPA,
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Relatério de execucao final emitido pelo fiscal do convénio, incluindo a
verificacao da consisténcia e a compatibilidade do objeto conveniado com
0 executado, no que diz respeito a adequacao ao programa de trabalho, aos
prazos, as condicdes estabelecidas no acordo e ao cumprimento do objeto; e,
ainda, para obras e/ou servicos de engenharia:

a) descricao detalhada, valor e percentual, fotografias coloridas, notas
explicativas, bem como identificacao das coordenadas geograficas no caso
de execucao fora da sede do municipio; b)descricao detalhada e memoaria de
calculo dos servicos nao executados, se for o caso.

Parecer emitido pela unidade de controle interno, acompanhado da
homologacao da autoridade administrativa competente;

Relatério circunstanciado e documentacao comprobatdria das medidas
administrativas internas e dos procedimentos adotados diante da hipotese de
dano ao erario estadual;

DE RESPONSABILIDADE DO CONVENENTE

Endereco atualizado do responsavel pela aplicacao dos recursos;

Processo licitatorio, dispensa ou inexigibilidade de licitacao, exceto para ente
de direito privado sem fins lucrativos, incluindo:

a) parecer juridico da Administracao e comprovacao habilitatoria;

b) Despachoadjudicatérioehomologacaodalicitacaorealizadaoujustificada
para sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal,

C) no caso de obras e/ou servicos de engenharia, (i) planilha orcamentaria

sintética e analitica, contendo as composi¢coes unitarias de todos os servicos,
a composicao das Leis Sociais e a composicao dos Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI) das empresas concorrentes; (ii) Anotacao de Responsabilidade
Técnica (ART) e/ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) do responsavel
pela elaboracao dos orcamentos das empresas e do responsavel pela execucao
da obra/servico de engenharia;

Cotacao de precos, se o convenente for ente de direito privado sem fins
lucrativos;

Termo de contrato ou instrumento substitutivo, bem como, se houver, os
respectivos termos aditivos;

Ordem de Servico, no caso de obras e/ou servicos de engenharia;
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Justificativas para a prorrogac¢ao ou alteracao do contrato;

Publicacao do extrato de contrato e, se houver, dos respectivos termos aditivos;
Portariaououtroatodedesignacaodofiscal,responsavelpeloacompanhamento,
controle e fiscalizacao da execucao dos contratos celebrados para a execucao
do objeto conveniado;

Balancete financeiro, segregado por gestor responsavel pela execucao do
convénio, evidenciando os recursos recebidos, a contrapartida, os rendimentos
de aplicacao financeira, as despesas realizadas e o saldo recolhido, se houver,
na forma do Anexo |V

Extratos da conta bancaria aberta especificamente para movimentacao dos
recursos conveniados;

Conciliacao bancaria;

Comprovante da devolucao do saldo, se houver;

Relacao de pagamentos, na forma do Anexo lll, segregada por responsavel, no
caso de aplicacao de recursos por mais de um gestor;

Relacdo dos bens e/ou servicos que representam valor ndo monetario de
contrapartida, se for o caso;

Documentacao comprobatoéria da despesa, devidamente assinada e datada,
em especifico: documento fiscal, fatura, recibo, ordem de pagamento ou
equivalente, a serem emitidos em nome do convenente com identificacao
do numero e titulo do convénio, todos atestados por pessoa designada, bem
como Notas de Empenho e de Lancamento, no caso do convenente pertencer
a Administracao Publica;

Comprovacaodaregularidadefiscal etrabalhista da pessoajuridica beneficiaria,
antes de todo e qualquer pagamento;

Documentagao comprobatdria dos recolhimentos correspondentes aos valores
descontados dos beneficiarios dos pagamentos;

No caso de obras e/ou servicos de engenharia:
a) Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) do responsavel pela execucao do objeto;

b) boletins de medicao, em arquivo pdf editavel, contendo a quantidade
e o valor executados, no més e acumulado, memoadria de calculo e relatdrio
fotografico, assinados pelo responsavel pela execucao do objeto;

C) Diario de Obras com o registro das ocorréncias;
Termo de aceitacao definitiva da obra;
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Relacao dos bens adquiridos, produzidos ou construidos, se for o caso, na forma
do Anexo V, segregada por responsavel, no caso de aplicacao de recursos por
mais de um gestor;

Comprovacao da incorporacao ao patriménio do convenente dos bens
adquiridos, produzidos ou construidos;

Certificado de registro e licenciamento, nos casos de aquisi¢cao de veiculo;

Exemplar ou material produzido,como:apostila, cartilha, nos casos de realizacao
de cursos e/ou treinamentos;

Relacao contendo nome, CPF, endereco, contato telefénico e assinatura dos
beneficiarios, nos casos de distribuicao de produtos ou servicos gratuitos e de
participacdo em cursos e/ou treinamentos;

Relatdrio de execucao e de cumprimento do objeto conveniado, com analise
comparativa entre as metas propostas e os resultados alcancados, relatando,
inclusive, as ocorréncias identificadas durante a execucao;

Parecer emitido pela unidade de controle interno, caso o convenente pertenca
a administracao publica.

Obs.: Todos os anexos referenciados podem ser localizados ao longo do texto
da Resolucdo n.° 19.455/2022 do TCE/PA.
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