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(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

CURSO

ANALISE DE DADOS: UMA LEITURA CRITICA DAS INFORMAC@ES

Vocé sabe como ler dados que circulam nas midias e compreender para que servem? Para
tratar sobre o tema este curso busca aprimorar um olhar critico sobre o tema andlise de
dados e sobre outras areas de atuagao relacionadas, de modo que seja possivel estabelecer
o vinculo com as midias informativas e fazer uma leitura critica de interpretagao de dados.
PUBLICO-ALVO

Agentes publicos interessados em aumentar seu conhecimento no tema analise de dados.
Curso aberto, gratuito e com certificado, qualquer pessoa pode se inscrever.

OUTRAS INFORMAGOES

) DURACAO/
CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE
ENAP ENAP 23h 30d

CONTEUDO PROGRAMATICO
= Moddulo 1: Andlise de dados: apresentacdo e ferramentas basicas;
= Mddulo 2: Representacao de dados, ajuste e correlagao;

=  Moddulo 3: Visdo sistémica sobre a andlise de dados.

INSCRICAO
ACESSE AQUI

U tinm Assinatura: 100811CA2DBDE2CB. F7EFDI9ED13683AC. 191868C0531F83B7. ACAB1DC2E1C2D34F
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(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

CURSO

PROTECAO DE DADOS PESSOAIS NO SETOR PUBLICO

Que tal saber mais sobre a Lei Geral de Protecao de Dados (LGDP) e sua aplicabilidade? Vocé
aprenderd conhecimentos importantes sobre os processos e as medidas de seguranga para
tratar e proteger dados pessoais no setor publico. O curso propde esclarecer aos
participantes os diversos pontos apresentados na lei. Fique por dentro desse assunto!
PUBLICO-ALVO

Servidores publicos de qualquer esfera e poder (especialmente aqueles que atuam em
instituicOes participantes da Rede Gov.Br) e qualquer pessoa interessada. Curso Aberto.

OUTRAS INFORMAGOES

; DURACZ\O/
CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE
Ministério da Fazenda ENAP 15h 20d

CONTEUDO PROGRAMATICO

= Mddulo 1 - O Tratamento de Dados Pessoais no Setor Publico

= Mddulo 2 - O Ciclo de Vida dos Dados Pessoais

= Mddulo 3 - Medidas de Seguranc¢a no Tratamento dos Dados Pessoais
= Moddulo 4 - Relatdrio de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais

INSCRICAO
ACESSE AQUI
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(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

CURSO

CONTABILIDADE PUBLICA E CONFORMIDADE NA GESTAO

O curso Contabilidade publica e conformidade na gestdo foi desenvolvido em 2021 pela
Enap, em parceria com a Secretaria de Assuntos Federativos da Presidéncia da Republica
(Seaf), e integra um programa para formacdo de prefeitos e tem como objetivo geral
compreender aspectos da contabilidade publica com base em processos de execugao e boas
praticas de conformidade para uma gestao eficiente.

PUBLICO-ALVO
Curso aberto, gratuito e com certificado, qualquer pessoa pode se inscrever.

OUTRAS INFORMAGOES

) DURACAO/
CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE

Secretaria Especial de
Assuntos Federativos

CONTEUDO PROGRAMATICO
=  Moddulo 1 - Controle Interno e Externo;

ENAP 10h 10d

= Moddulo 2 — Gestdo de Folha de Pagamento;

=  Moddulo 3 — Previdéncia.

INSCRICAO
ACESSE AQUI
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(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

CURSO

HABILIDADE DE RESOLUCAO DE PROBLEMAS

O curso foi desenvolvido no ambito do programa de estagio assinado entre a Enap e a
Universidade Columbia. Habilidades de resolu¢cdo de problemas sdo essenciais para o
crescimento pessoal e profissional. Neste curso, vocé ird aprender a estrutura LEADS — cinco
habilidades fundamentais na fundamentagdo de uma resolugao eficaz de problemas.
PUBLICO-ALVO

Servidores publicos de qualquer esfera e Poder, bem como cidadaos em geral. Curso aberto,
gratuito e com certificado, qualquer pessoa pode se inscrever.

OUTRAS INFORMAGOES

: DURACAO/
CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE
Columbia University ENAP 25h 30 dias

CONTEUDO PROGRAMATICO

e Moédulo 1: Introducdo as habilidades de resolucao de problemas e autoavaliacado.
e Moédulo 2: Introdugdo a estrutura LEADS.

e Mddulo 3: Lideranga.

e Moédulo 4: Comunicacgao Efetiva.

e Maddulo 5: Pensamento Analitico.

e Moadulo 6: Tomada de Decisbes.
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e Moédulo 7: Implementacdo de Solugdes.
e Moédulo 8: Pds-avaliagdo e teste de personalidade.

INSCRICAO
ACESSE AQUI

- Aut.
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(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

CURSO

GESTAO E PRESERVAGCAO DE DOCUMENTOS DIGITAIS

Neste curso vocé aprendera a identificar e distinguir a autenticagdo e autenticidade de
documentos de arquivos digitais e a controlar o seu ciclo de vida, de forma a compreender
os principais conceitos inerentes ao processo de gestdo e as estratégias de preservagao de
documentos arquivisticos digitais, e os aspectos gerais sobre o Repositdério Digital
Arquivistico Confiavel (RDC-ARQ) e as suas normas de certificagado.

PUBLICO-ALVO

Servidores do Poder Executivo federal, cujos 6rgdos ou entidades sejam integrantes do
Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos (SIGA); servidores publicos do Sistema
Nacional de Arquivos (SINAR). Curso aberto, gratuito e com certificado, qualquer pessoa
pode se inscrever.

OUTRAS INFORMAGOES

: DURACAO/
CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE
Arquivo Nacional ENAP 26 h 30d

CONTEUDO PROGRAMATICO

= Moddulo 1: Gestdao de Documentos Digitais
= Mddulo 2: Preservacao de Documentos Digitais e RDC-ARQ
= Moddulo de Encerramento

INSCRICAO
ACESSE AQUI
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(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

A

ﬂ

CURSO

GESTAO DE RISCO EM PROCESSO DE TRABALHO

No contexto governamental, os riscos podem ter impactos de grande escala. A capacidade
de antevé-los, de identifica-los, de analisa-los e de elaborar um planejamento de respostas
contundente, depende significativamente da percepcdao das pessoas, que precisam
desenvolver um olhar agucado sobre o contexto ou realidade em que se inserem. Pensando
nisso, o curso tem como objetivo capacitar pessoas para aplicar as nog¢des de gestdo de
riscos no contexto do setor publico. Atenc¢ao, este curso é o novo nome do antigo "Gestado
de Riscos no Setor Publico".

PUBLICO-ALVO

Agentes publicos federais que participam do processo de decisdo administrativa acerca do
ato publico de liberacdo de atividade econ6mica. Curso aberto, gratuito e com certificado,
qgualquer pessoa pode se inscrever.

OUTRAS INFORMAGCOES

; DURACZ\O/
CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE
Ministério da Fazenda ENAP 20h 20d

CONTEUDO PROGRAMATICO
= Méddulo 1. Estruturas de Gerenciamento e Bases Normativas: 1.1 Gestdao de
Riscos, Declaracées de posicionamento, Normas e regulamentacdes
relacionadas
= Modulo 2. Estrutura do COSO ERM: Ambiente de controle, Fixacdo de
objetivos, Identificacdo de eventos, Avaliacdo de riscos, Resposta aos riscos,
Atividades de controle, Informacdo e comunicacdo e Monitoramento.

*= Moddulo 3. Ciclo de gerenciamento de riscos corporativos: Metodologia de
gerenciamento de riscos do MP e Etapas do gerenciamento de riscos.

INSCRICAO
ACESSE AQUI

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE POR MAI'S DE UM USUARI O (Lei 11.419/2006)
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CURSO

INOVANDO NA GESTAO DE PROJETOS

Prepare-se para conhecer a gestdo de projetos nesta nova era! Aprenda abordagens
inovadoras, aumente o seu repertério ferramental e conhega as principais tendéncias e
mudangas ocorridas na area, tendo como base o PMBOK 72 edigdo. Este curso foi elaborado
como um roteiro para agao, que nivela todos os entendimentos sobre o tema e fornece
recursos de aplicabilidade imediata a fim de que vocé transponha as suas ideias para a
pratica e obtenha melhores resultados.

PUBLICO-ALVO

Servidores publicos do Sistema de Administracdao dos Recursos de Tecnologia da Informacao
(SISP), agentes publicos de qualquer Esfera e Poder, bem como cidaddos em geral que
tenham interesse na Gestdo de Projetos. Curso aberto, gratuito e com certificado, qualquer
pessoa pode se inscrever.

OUTRAS INFORMAGOES

) DURACAO/
CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE

Secretaria de Governo
Digital
CONTEUDO PROGRAMATICO

ENAP 25h 30d

Moddulo 1: Jornada de Conhecimento (aspectos conceituais);

Modulo 2: Jornada Pratica e Ferramental (aplicabilidade pratica).
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LICITACOES E CONTRATOS
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(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

CURSO

CONTRATACAO E FISCALIZACAO DE OBRAS PUBLICAS

Neste curso, vocé ird identificar e executar as diferentes etapas e procedimentos de
contratacdao de uma obra publica e ird reconhecer as exigéncias de sua execugao contratual
para verificar eventuais irregularidades nos seus diferentes processos e suas possiveis
sangoes.

PUBLICO-ALVO

Servidores publicos de qualquer esfera e Poder, em especial, os atuantes nas areas de
planejamento, licitacdo, contratacdo e fiscalizacdo de obras e servicos de engenharia. Curso
aberto, gratuito e com certificado, qualquer pessoa pode se inscrever.

OUTRAS INFORMAGOES

) DURACAO/
CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE
TCE-RJ ENAP 30h 30d

CONTEUDO PROGRAMATICO
= Modulo 1: Planejamento da Contratagdo.
=  Maddulo 2: Execucdo Contratual e Utilizacdo do Objeto.
= Moddulo 3: Principais Irregularidades e Possiveis Sang¢oes.

INSCRICAO
ACESSE AQUI

U tinm Assinatura: 100811CA2DBDE2CB. F7EFDI9ED13683AC. 191868C0531F83B7. ACAB1DC2E1C2D34F

- Aut.

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE POR MAI'S DE UM USUARI O (Lei 11.419/2006)
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CEAF

(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

CURSO

FORMACAO DE PREGOEIRO — VISAO GERAL

O curso tem como base normativa a Lei n2 10.520/2002 e faz referéncias ao Ato Normativo
TCE-RJ n? 181/2019. Serdo abordadas as caracteristicas e os beneficios da modalidade de
licitagdo pregao, as normas e as legislacdes que a regulamentam, os principios que regem
sua realizagdo e as diferengas entre o pregdo presencial e o eletrénico. Trataremos das
atribuicdes dos atores envolvidos no processo, apontando as melhores posturas de
negociacdo a serem adotadas, buscando obter o melhor resultado para a administragdo
publica.

PUBLICO-ALVO

Agentes publicos que atuam na area de licitacdo de qualquer esfera e Poder. Curso aberto,
gratuito e com certificado, qualquer pessoa pode se inscrever.

OUTRAS INFORMAGOES

) DURAGAO/
CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE
TCE/R) ENAP 30h 30d

CONTEUDO PROGRAMATICO

= Mddulo 1: Pregdo: Uma modalidade de licitagdo publica.

= Moddulo 2: Fases do Pregdo.

INSCRICAO
ACESSE AQUI

U tinm Assinatura: 100811CA2DBDE2CB. F7EFDI9ED13683AC. 191868C0531F83B7. ACAB1DC2E1C2D34F

- Aut.

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE POR MAI'S DE UM USUARI O (Lei 11.419/2006)
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CEAF

(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

CURSO

MARCO LEGAL DAS STARTUPS — CONTRATANDO INOVACAO NO SETOR
PUBLICO

Neste curso, vocé compreenderd a necessidade de repensar os métodos publicos para
promover a inovag¢ao e conhecerad aspectos do Marco Legal da Startups e os principais
conceitos, instrumentos e procedimentos aplicados a contratacdo de solucdes inovadoras na
Administracdo Publica. Além disso, conhecerd boas praticas relacionadas a esse tipo de
contratagdo. Quer saber mais? Inscreva-se

PUBLICO-ALVO

Agentes publicos que trabalham com licitagdes e contratos publicos. Curso aberto, gratuito e
com certificado, qualquer pessoa pode se inscrever.

OUTRAS INFORMAGOES

) DURACAO/
CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE
ENAP ENAP 25h 30 dias

CONTEUDO PROGRAMATICO

e Mddulo 1: Aspectos Relevantes sobre Inovagao;

e Mddulo 2: O Contrato Publico de Solugcdo Inovadora: PrevisGes Normativas e
Etapas da Contratacao;

e Modulo 3: Boas Praticas nas Contratagdes de Inovagao.

U tinm Assinatura: 100811CA2DBDE2CB. F7EFDI9ED13683AC. 191868C0531F83B7. ACAB1DC2E1C2D34F

INSCRICAO
ACESSE AQUI

- Aut.

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE POR MAI'S DE UM USUARI O (Lei 11.419/2006)
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(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

11. 419/ 2006)

ORCAMENTO E FINANCAS
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CEAF

(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

CURSO

ELABORACAO E AVALIACAO DO PPA: BASES CONCEITUAIS

Este curso pretende explicitar conceitos necessdrios a elaboragdo do planejamento
plurianual (PPA), identificando ferramentas e processos auxiliares para uma ag¢ao mais
eficiente, eficaz e efetiva na construcao do planejamento governamental.

PUBLICO-ALVO

Curso destinado aos servidores que atuam na area de planejamento governamental.
Servidores publicos de qualquer esfera e Poder. Curso aberto, gratuito e com certificado,
qgualquer pessoa pode se inscrever.

OUTRAS INFORMAGOES

) DURACAO/
CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE
TCE-RJ TCE-RJ 20h 20d

CONTEUDO PROGRAMATICO
= Moédulo 1: Introducao ao PPA.
= Mddulo 2: Principios basicos para elaboracdo do PPA.
» Médulo 3: Elementos estruturantes do PPA.
= Mddulo 4: Identificacao e tratamento de problemas.
= Modulo 5: Avaliacdo de monitoramento do PPA.

INSCRICAO
ACESSE AQUI

U tinm Assinatura: 100811CA2DBDE2CB. F7EFDI9ED13683AC. 191868C0531F83B7. ACAB1DC2E1C2D34F

- Aut.
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CEAF

(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

CURSO

INTRODUCAO AO FEDERALISMO FISCAL

Desenvolvido pela Secretaria de Orcamento Federal (SOF) em 2016 e, posteriormente,
cedido para oferta pela Enap. Revisado em 2020, este curso apresenta as principais
caracteristicas do federalismo em ambito geral, com foco no federalismo fiscal Brasileiro.
PUBLICO-ALVO

Agentes publicos, estudantes e demais pessoas que tenham interesse no tema. Curso
aberto, gratuito e com certificado, qualquer pessoa pode se inscrever.

OUTRAS INFORMAGOES

) DURACAO/
CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE

Secretaria de
Orcamento Federal

CONTEUDO PROGRAMATICO

e Moddulo 1 - Federalismo: Conceitos e Origem

ENAP 30h 30d

e Moddulo 2 — Federalismo: Caracteristicas e ClassificacGes

e Mddulo 3 — O Federalismo Brasileiro

e Moddulo 4 — Federalismo Fiscal Brasileiro

¢ Moddulo 5 — O Federalismo e as Transferéncias Intergovernamentais

INSCRICAO
ACESSE AQUI

U tinm Assinatura: 100811CA2DBDE2CB. F7EFDI9ED13683AC. 191868C0531F83B7. ACAB1DC2E1C2D34F

- Aut.

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE POR MAI'S DE UM USUARI O (Lei 11.419/2006)

EM 15/ 12/ 2023 08: 21 (Hora Local )
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CEAF

(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

CURSO

SIAFI BASICO

O curso apresenta uma visdao geral sobre o Sistema Integrado de Administra¢ao Financeira
do Governo Federal para que o participante domine os principais conceitos, estrutura e
algumas funcionalidades bdasicas do sistema.

PUBLICO-ALVO

Servidores publicos que trabalham na area de acompanhamento e execuc¢do orcamentaria e
financeira. Curso aberto, gratuito e com certificado, qualquer pessoa pode se inscrever.

OUTRAS INFORMACOES

DURACAOQ/

CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE

Secretaria do Tesouro
Nacional

CONTEUDO PROGRAMATICO

ENAP 35h 30d

= Moddulo 1 - Aspectos gerais
= Mddulo 2 - Utilizagdo do Sistema
* Moddulo 3 - Mdédulo Comunica

INSCRICAO
ACESSE AQUI

U tinm Assinatura: 100811CA2DBDE2CB. F7EFDI9ED13683AC. 191868C0531F83B7. ACAB1DC2E1C2D34F

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE POR MAI'S DE UM USUARI O (Lei 11.419/2006)
- Aut.
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CEAF

(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

CURSO

SIAFI ORDENS BACARIAS

O curso apresenta informagGes sobre ordens bancarias no Siafi para que o participante
domine os principais conceitos e procedimentos relativos as ordens bancarias no governo
federal.

PUBLICO-ALVO

Servidores publicos que trabalham na area de acompanhamento e execug¢ao orcamentaria e
financeira. Curso aberto, gratuito e com certificado, qualquer pessoa pode se inscrever.

OUTRAS INFORMACOES

DURACAOQ/

CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE

Secretaria do Tesouro
Nacional

CONTEUDO PROGRAMATICO

ENAP 30h 30 dias

*= Moddulo I: Aspectos Gerais;
*= Mddulo II: Ordens bancdrias com transito pelo Banco do Brasil; e
= Mddulo lll: Ordens bancdrias cm transito pelo Banco Central.

INSCRICAO
ACESSE AQUI

U tinm Assinatura: 100811CA2DBDE2CB. F7EFDI9ED13683AC. 191868C0531F83B7. ACAB1DC2E1C2D34F

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE POR MAI'S DE UM USUARI O (Lei 11.419/2006)
- Aut.
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(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

11. 419/ 2006)

TRANSPARENCIA, CONTROLE E PARTICIPACAO

U tinm Assinatura: 100811CA2DBDE2CB. F7EFDI9ED13683AC. 191868C0531F83B7. ACAB1DC2E1C2D34F
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CEAF

(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

CURSO

CONTROLE INTERNO: CONCEITOS FUNDAMENTAIS

O objetivo deste curso é atualizar o jurisdicionado e drgaos especializados quanto aos
instrumentos e estrutura do Controle Interno. Vocé conhecerd mais sobre o assunto de
forma clara, pratica e objetiva. Inscreva-se!

PUBLICO-ALVO

Servidores Publicos, Agentes Politicos, estudantes e cidaddos em geral com atividades
relacionadas, direta ou indiretamente, ao setor publico.

OUTRAS INFORMAGOES

DURACAOQ/
DISPONIBILIDDE
EGP - TCE/PR EGP - TCE/PR 3h -
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA

e Mddulo 1. Introdugdo, concep¢dao da palavra “controle”, definicdo de controle
interno, Terminologias usadas no cotidiano do controle Interno, sistemas de Controle
Interno, responsabilizacdo no sistema de Controle Interno e Principios aplicdveis ao
Controle Interno.

INSCRICAO
ACESSE AQUI

U tinm Assinatura: 100811CA2DBDE2CB. F7EFDI9ED13683AC. 191868C0531F83B7. ACAB1DC2E1C2D34F

- Aut.
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CEAF

(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

CURSO

CONTROLE INTERNO: GOVERNANCA ORGANIZACIONAL E CONTROLE
INTERNO

O objetivo deste curso é atualizar o jurisdicionado e drgaos especializados quanto aos
instrumentos e estrutura do Controle Interno. Vocé conhecerd mais sobre o assunto de
forma clara, pratica e objetiva. Inscreva-se!

PUBLICO-ALVO

Servidores Publicos, Agentes Politicos, estudantes e cidaddos em geral com atividades
relacionadas, direta ou indiretamente, ao setor publico.

OUTRAS INFORMAGOES

DURACAO/
DISPONIBILIDDE
EGP - TCE/PR EGP - TCE/PR 03h .
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA

e Modulo 1. Accountability na Administracdo Publica, Governanca, RelagGes entre
governanca e gestdo de riscos, Questdes relacionadas ao Controle Interno.

INSCRICAO
ACESSE AQUI

U tinm Assinatura: 100811CA2DBDE2CB. F7EFDI9ED13683AC. 191868C0531F83B7. ACAB1DC2E1C2D34F

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE POR MAI'S DE UM USUARI O (Lei 11.419/2006)
- Aut.

EM 15/ 12/ 2023 08: 21 (Hora Local )

MP-

MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS
ESTADO DO PARA

I dentificador de autenticagdo: 9234C98.3936.250. 88EF3A843EC5D01A08
Confira a autenticidade deste documento em https://ww. si st enas. pa. gov. br/val i dacao- prot ocol o
N° do Protocol o: 2023/ 1421591 Anexo/ Sequencial: 1



https://egp.tce.pr.gov.br/Home/CursoDetalhe?idInscricao=1340

=0 =

— X

E

(CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

A

ﬂ

CURSO

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAC()ES — SEI! USAR

Este curso apresenta as principais funcionalidades do Sistema Eletronico de Informacgdes
(SEl), utilizado na Administracdao Publica federal para aprimorar a gestao documental e
facilitar o acesso de servidores e cidaddaos as informagdes institucionais, propiciando
celeridade, seguranca e economicidade. O objetivo do curso é capacitar as pessoas que
atuam na gestdao de documentos para utilizar o SEI e usufruir dos seus beneficios no dia a dia
de trabalho.

PUBLICO-ALVO

Agentes publicos das esferas de governo federal, estadual e municipal que tenham atuacao
na gestdao de documentos. Curso aberto, gratuito e com certificado, qualquer pessoa pode se
inscrever.

OUTRAS INFORMAGOES

) DURACAO/
CONTEUDISTA CERTIFICADOR CARGA HORARIA DISPONIBILIDDE
UNICORREIOS ENAP 20h 20d

CONTEUDO PROGRAMATICO

» Moddulo 1. Introducdo (Acesso ao Sistema, Elementos da tela inicial,
Recebimento e atribuicdo de processos e Inclusdo de Anotagdes).

= Mddulo 2. Operagdes com processos: Criacdo, abertura e exclusdo,
Relacionamento e anexac¢ao, Sobrestamento, duplicagdo e envio, Conclusao,
Retorno programado e Pontos de controle

* Modulo 3. Operagcdes com documentos: Criacdo e edicdo, Barra de
ferramentas, Assinatura, Padrées e modelos, Documentos externos, Exclusdo
e cancelamento e Manifestacao de Ciéncia.

= Modulo 4. Utilizacdo de Blocos: Assinatura em unidades diferentes,
Consultas, Visualizacdo de minutas em Blocos de Reunido, Inclusdo e
visualizacdo de processos em Blocos Internos.

» Modulo 5. Recuperagdo de informagdes: Histérico do processo,
Acompanhamento Especial, Reabertura de processos, Exportacdo de
documentos, Base de conhecimentos e estatistica de processos.

* Modulo 6. Usuarios Externos: Cadastro, Visualizagdo e assinatura de
processos e Envio de mensagens eletronicas.

INSCRICAO
ACESSE AQUI

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE POR MAI'S DE UM USUARI O (Lei 11.419/2006)
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U tinm Assinatura: 100811CA2DBDE2CB. F7EFDI9ED13683AC. 191868C0531F83B7. ACAB1DC2E1C2D34F

- Aut.

EM 15/ 12/ 2023 08: 21 (Hora Local )
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